
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和 8 年 4 月採用 

公益社団法人 姫路観光コンベンションビューロー 

職員募集要項（臨時職員） 
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令和 8年 4月採用 

公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー 職員募集要項（臨時職員） 

 

募 集 内 容 

職   種 事務職（臨時職員） 

採用予定日 
令和 8年 4月１日（水） 

※令和 8年 3月中の就業も可能。 

採用予定人数 1名 

職 務 内 容 

主に総務業務の事務補助 

・書類作成業務（例 Word・Excelの入力） 

・備品の管理（例 備品の発注やコピー用紙の補充等） 

・伝票入力業務 

 ※ソフトを用いての転記業務につき高度な簿記知識は不要。 

・電話対応業務（例 観光客からの問合せ対応、関係者からの電話応対） 

但し、状況によって他部署の事務補助を指示する場合もあります。 

変更範囲：法人の定める業務 

雇用期間 

令和 8年 4月 1日（水）～令和 9年 3月 31日（水） 

原則１年の契約。 

更新のタイミングでの組織の状況や職員の勤務態度及び勤務能力を見極め判断

します。 

更新は最大４回までです。 

必要な経験・スキル 

必要な経験 総務または経理事務経験があること 

必要な PCスキル 

パソコンの基本的な操作ができること 

（電子メール、Word、Excel、PowerPointなど） 

イラストレーター等を用いたデザイン作成が出来ればより良い 

勤 務 条 件 他 

初任給 
4年制大学卒業月額給与 186,217円（地域手当 4%含） 

※国家公務員行政職俸給表に準拠 

昇給 
契約更新があった場合、年 1回昇給します。 

（勤務成績により加算あり。） 

賞与 
年 2回（夏期・冬期） 

※昨年度実績 4.6ヵ月分（年間） 

勤務時間 午前 8時 35分～午後 5時 20分（休憩 1時間） 

休日休暇 

完全週休 2日制（土曜・日曜が公休日＋祝日休）（年間休日 126日） 

年次有給休暇 20日 ※採用年のみ按分し付与 

夏季休暇、年末年始休暇など 

※試用期間あり（3ヵ月）※待遇は同じ 

諸手当 
（再掲）地域手当（4%）、時間外勤務手当  

通勤手当（月額上限 150,000円まで支給） 

保険 健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険完備 



手 続 内 容 

受験資格 
採用日時点で、国内外の大学、大学院の卒業資格を有する者 

※ 年齢は不問 

受験手続 

【申込書類】 

下記書類を受付期間内に郵送か持参により提出 

様式は任意です。 

（1）履歴書（写真付き）※連絡が取れる電話番号・メールアドレス必須 

（2）職務経歴書（新卒者等職務経験のない者を除く。） 

（3）ジョブ・カードまたはジョブ・カードと同等内容の書類 

【受付期間】 

令和 8 年 2月 16日（月）から令和 8年 2月 25日（水）午後 5 時まで 

（1）持参の場合 

平日（土・日・祝除く）午前 9時から午後 5時まで 

（2）郵送の場合 

令和 8年 2月 25日（水）午後 5時必着 

【申込先】 

〒670-0012 兵庫県姫路市本町 68 

公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー  

総務管理部 採用担当  生駒・前下 

 

※ 申込書類は返却いたしません。予めご了承ください。 

試 験 内 容 

第 1次試験 

（書類審査） 

日  時 随時実施  

試験内容 提出いただいた書類（上記(1)～(3)の書類）にて書類審査を行います。 

試験結果 令和 8年 2月 26日（木）以降に受験者全員に E-mailにて、合否を通

知します。 

備  考 合格者には第 2次試験（個人面接）の案内を行います。 

第 2次試験 

（個人面接） 

日 時 日時は第 1次試験合格者向け書類に記載します。 

試験会場 姫路観光コンベンションビューロー 会議室 

試験内容 個人面接 30分程度     

持 参 物 写真付き身分証明書（運転免許証等） 

試験結果 令和 8 年 3 月 9 日（月）以降に受験者全員に E-mail にて、合否を通

知します。（合格者へは合わせて書面で通知） 

結果の開示 

 この試験の結果については、公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー 

情報公開規程第 6条 1項の規定により、所定の書面で開示請求することが出来ま

す。 

 なお、電話、はがき等による請求での開示はできませんので、受験者本人であ

ることを明らかにする書類（受験票、運転免許証、旅券等）を持参し、受験者本

人が直接請求してください。特別な理由がない限り、当ビューローの定める方法

により適切に対応いたします。ただし、採用過程等に関する情報の開示はいたし

ません。 

 

 



 

問い合わせ 

住 所 〒670-0012  兵庫県姫路市本町６８番地 

公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー 

総務管理部 採用担当 生駒・前下 

【外観】               【地図】 

 電 話 079-222-2285 

 F A X  079-222-2410 

 受付時間 午前 9時～午後 5時 ※土日祝を除く 

  H P https://www.himeji-kanko.jp/ 

 

 

https://www.himeji-kanko.jp/

